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I. Udaje o zafizeni

Nazev skoly: Stfedni $kola Femesel, Sumperk

Sidlo: Sumperk, Gen. Kratkého 1799/30
Zfizovatel: Olomoucky kraj

ICO: 00851167

Telefon: 583 320 111, 583 320 138

e-mail: skola@skolasumperk.cz

Reditel (statutarni organ): Mgr. Irena Jonova

Zastupce statut. organu: Ing. Martina Hronova

Typ Skoly: Stfedni Skola

Kapacita: nejvyssi povoleny pocet zakl ve Skole: 1100

Il. Provoz a vnitini rezim Skoly

Zasady provozu a rezimu Skoly

Vstup do budovy je pro zaky v budové Gen. Kratkého pfes recepci $koly. V prabéhu provozu Skoly je
zde zajisténa v recepci sluzba. Od 7,00 hod. do 13,00 hod. je pfitomna v recepci telefonistka, ktera
do Skoly vpousti pouze zaky a zaméstnance Skoly. Navstévy se musi v recepci nahlasit, zapsat, po
budové se mohou cizi osoby pohybovat pouze s viditelné umisténou vizitkou ,navstéva“ (obdrzi na
recepci). Pro odchod zaku je Skola oteviena od 12,15 hod. Pozdni pfichody zakd do vyuky se zapisuji
do deniku pozdnich pfichodU a pfed€asnych odchodl z vyuky. Na zakladé rozhodnuti tfidniho ucitele
mohou mit zaci tzv. stalou propustku, ktera je urCena zakim s problematickou dopravou do Skoly.
VSechny boéni vchody do 8koly jsou uzaviené. Bo&ni vchod do kadefnictvi je uréen jen pro zakazniky,
kterym je otevieno na zazvonéni. Bo¢ni vchod do kadefnictvi je otevien pro stravniky Skolni jidelny od
11,00 hod. V dobé od 12,30 hod. je ve vratnici Skoly pfitomen vratny.

V budové na ul. Bulharské je aktivovan bezpe&nostni kontrolni systém. Zaci i zaméstnanci maji k
dispozici Cipy. Po obdrzeni Cipu kazdy zaplati zalohu 100 K&, ktera mu bude po odevzdani
neponi¢eného C&ipu (po ukonéeni Sk. dochazky, popf. pracovniho poméru) vracena. VSichni majitelé
¢ipu maji povinnost zaznamenat sv(jj pfichod i odchod. Jsou odpovédni za to, Ze spole¢né s nim
nevstupuje do Skoly dalSi osoba. Systém je nejen bezpec&nostni, ale i kontrolni. VSechny boéni vchody
do budovy jsou zavfené. U hlavniho vchodu je v provozu bezpeénostni kamera, kterou je kontrolovan
pohyb tésné pfed Skolou, cizi lidé jsou vpusténi po zazvonéni povéfenym zaméstnancem.

Z4ci se prezouvaji a odkladaji venkovni obuv a svréky v $atnich skfifikach. Kontrolu $atniho prostoru a
poradku v téchto mistech provadi pedagogicky dozor a povéfené osoby.

Prostor Saten v budovach Skoly je monitorovan kamerovym systémem se zdznamem. Spravcem

ziskat na webu Skoly https://www.skolasumperk.cz/gdpr-a-cookies.

Prestavek vyuzivaji zaci k pouZiti hygienickych zafizeni, pfemisténi do tfid, odbornych u€eben, nebo
télocvicny a k pfipravé pomucek a ucebnic na dal$i vyu€ovaci hodinu. Velké prestavky jsou uréeny
k obcerstveni.

Z4ci se prezouvaji v prostoru $atnich skfinék do prezivek. Obuv spoleéenska, sportovni a pracovni
neslouzi jako pfezuvky a nelze ji z hygienickych a bezpeénostnich divodd pouzivat.

Ugesy a Uprava zevné&jsku musi odpovidat u chlapct i divek zdravotnimu, hygienickému
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a bezpecnostnimu hledisku.

Zakim $koly se uklada nosit cviebni ubor do TV. Na odborny vycvik nosi Z&ci pracovni pomdicky,
pracovni odév a pracovni obuv stanovené predpisy, se kterymi je seznami ucitel odborného vycviku.

Ve tfidach ¢&i skupinach jsou stanoveny tfidnim ucitelem tydenni zakovské sluzby. Sluzbu vykonavaji
zpravidla 2 zaci. K jejich povinnostem patfi udrzovat Cistotu tabule, pfipravovat pomucky na vyucovani
a zajiStovat ve spolupraci s ostatnimi zaky poradek v ucebné, v niz se tfida nachazi. Ostatni pokyny
vydava tfidni ucitel &i ucitel jednotlivych pfedméta dle potfeby. Podobné je uréena zakovska sluzba na
pracovistich odborného vycviku.

Zajmové ¢innosti Skoly, krouzky, sportovni vyziti

Zajmové krouzky a cinnost vychovy mimo vyucdovani je organizovana dle zajmu zakd, jsou
rozpracovany a konkretizovany v roénim planu prace.

Seznam pracovist’ odborného vycviku

. Gen. Kratkého 1799/30, 787 01 évumperk
2. M. R. Stefanika 1671/19, 787 01 Sumperk
3. Sumperska 768, 788 14 Rapotin

4. Nemocniéni 3248/13 A, 787 01 Sumperk
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. Dolnostudénska 2822/1, 787 01 Sumperk
. Bulharska 372/8, 787 43 Sumperk
7. Cigakova 2, 787 01 Sumperk
Evidenci osob vlastnicich kli¢e od budov Skoly a pracovist vede povéfeny zaméstnanec.

Seznam rizikovych pracovist’

Skola mé& zpracovan dokument "Dokumentace vyhledavani rizik", se kterym byli pfislusni pracovnici
seznameni. Na zakladé rozhodnuti OHS Sumperk &. j. 1903/99/DrG/IngP a &.j. 92310/01/DrG/IngP
(aktualizace - rozhodnuti o zafazeni praci do tfeti kategorie 3. — KHS ¢&.j. KHSOC/24599/2014/SU/HP)
byla stanovena rizikova pracovisté Ill. kategorie (riziko hluku), a to ve strojnich dilnach dfevoobora v
Iékafska audiometricka méfeni a vySetfeni zaméstnanct i zaku z téchto provozi. Pfi odborném vycviku
sméji zaci pod pfimym dohledem nebo dozorem osoby s odbornou zplsobilosti nakladat
s nebezpecnymi chemickymi latkami nebo smésmi nebo vykonavat &innosti spojené s nebezpeénou
expozici prachu, které jsou stanoveny v provadécim pravnim predpise (zakon 258/2000 Sb., ve znéni
pozdéjSich pfedpisu) a zakon 561/2004 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vyuzivani Skolni budovy a pozemku pro jiné aktivity Skoly véetné vikendd a prazdnin

Druh aktivity a jeji €asové zafazeni: O vikendech a v dobé prazdnin nevyuzivdme Skolni prostory pro
aktivity Zakd. Mistnosti a sportovisté Skoly Ize poskytnout zajmovym skupinam, télovychov. jednotam
i jednotlivem za stanovenou uhradu dle objednavky &i vzajemné dohody - smluvniho vztahu.

Ill. Rezim dne

Budova Skoly na Gen. Kratkého 30 se otevird v 6:45 hodin pro odborny vycvik a v 7:00 hod. pro
teoretickou vyuku. Provoz v budoveé kon¢i v 17:00 hodin.

Budova na Bulharské 8 je pro Zaky oteviena od 6:30 hod. do 15:10 hod.

V provozu je posilovna Skoly pro kondi¢ni posilovani zakud, télocvi¢na a hfisté pro mimoskolni aktivity
a sportovni krouzky.

V dobé prazdnin, feditelského volna, vikendl a svatkud jsou vSechny vchody do budovy na Bulharské 8
uzamceny, v budové na Gen. Kratkého 30 je omezen provoz — informace 0 omezeni provozu jsou pro
dané obdobi umistovany na webové stranky Skoly a na vchod do budovy.

a) zacatek vyuéovani
Zacatek teoretického vyuCovani je stanoven na 8:00 hodin, v odivodnénych pfipadech Ize vyu€ovani
zahdjit v 7:10 hodin pfi déleni tfid na jazyky nebo vypocetni techniku, pfip. dalSi odborné pfedmaéty.



b) ukonéeni vyucovani

Teoretické vyucovani je ukonceno dle konkrétnich rozvrh(l nejpozdéji 8. vyu€ovaci hodinou, a to v 15:10
hod., odpoledni vyu€ovani neni organizovano.

c) vyucovaci hodina
Délka trvani - vyu€ovaci hodina v teoretickém vyucovani trva 45 min.

d) prestavky

v teoretické vyuce prestavka nasleduje po kazdé vyucCovaci hodiné. Prestavky mezi jednotlivymi
hodinami trvaji nejméné 5 minut. Po druhé a paté vyucovaci hodiné jsou zafazeny prestavky v trvani 15
a 30 minut.

e) pocet hodin v jednom sledu

Maximalni pocet vyu€ovacich hodin v jednom vyu€ovacim dnu €ini 8 hodin, hodiny nejsou spojovany do
blokd, mezi kazdou vyucovaci hodinou je prestavka.

Teoretické vyucovani probiha rlizné vzdy v sudém ¢&i lichém tydnu dle rozvrhu a u obort vzdélani
s vyu€nim listem se stfida pravidelné s odbornym vycvikem.

f) rezim prace s pocitaem

Zarazeni v rozvrhu: vyuka na pocitaCich probiha v odbornych uéebnach vypocetni techniky. Kazda tfida
se v hodiné prace s pocitaCem déli tak, aby pocita¢ obsluhovali nejvySe dva zaci. Rozvrh je stanoven
tak, aby uc€ebny byly vyuzity co nejefektivnéji, jednotlivé vyuCovaci hodiny jsou zafazovany pfevazné
jako jednohodinové v ramci denniho rozvrhu, vyjimec€né jako tzv. nulta hodina.

Pocet vyucovacich hodin na PC v jednom sledu: v rozvrhu jsou zafazeny nejvySe dvé vyucovaci hodiny
prace na pocitagi v jednom sledu, vzdy jsou rozdéleny pfestavkou.

g) rezim odborného vycviku (podrobné fesi vnitini fady odlouéenych pracovist)

Délka vyu€. hodiny je 60 minut. Zacatek vyuky: obvykle v 7:00 hod. Na nékterych pracovistich (napf.
prodejny s oteviraci dobou od 7:00 hod.) je zahajeni vyuky odborného vycviku v 6:00 hod. Zahajeni
vyu€ovani na odpoledni smé&né odborného vycviku je obvykle v 10:00 hodin, odborny vycvik probiha
vzdy v sudém &i lichém tydnu u obor( vzdélani s vyu¢nim listem.

h) ukonéeni vyuky odborného vycviku (podrobné fesi fady odloué¢enych pracovist)

Dopoledni vyu€ovani ve vyuCovacim dni v denni formé vzdélavani zaina nejdfive v 7 hodin a
odpoledni vyu€ovani ve vyu€ovacim dni v denni formé vzdélavani kon&i nejpozdé&ji ve 20 hodin. Sména
odborného vycviku je ukon&ena ve 14:30 hod., odpoledni sména odborného vycviku je ukonéena ve 20
hodin. V odudvodnénych pfipadech muze feditelka Skoly v denni formé vzdélavani urcit pocatek
dopoledniho vyu€ovani zakl druhych, tfetich a ctvrtych ro¢nikd od 6 hodin a konec odpoledniho
vyucovani zak(l tretich a Ctvrtych ro¢nikd ve 22 hodin. Tydenni rozvrh vyu€ovani zakl je upraven tak,
aby mezi koncem jednoho vyu€ovaciho dne a zacatkem nasledujiciho dne méli Zaci odpocinek alespon
12 hodin.

i) délka doby pro odpocinek mezi sménami: je stanovena na 16,5 hod.

j) rozvrzeni odborného vycviku a odborné praxe:

odborny vycvik u tfiletych obord vzdélani s vyu€nim listem je organizovan vzdy cely pracovni tyden
v sudém nebo lichém tydnu, v oborech vzdélani s maturitou je odborny vycvik stanoven v rozsahu od 2
do 3 dnl v sudém &i lichém tydnu.

Ugebni praxe u maturitnich obord probiha dle SVP jednotlivych oborl. Zastupce feditelky vzdy k 1.9.
vypracovava harmonogram dochazky dle jednotlivych tfid a obord. Odborné praxe (v rozsahu dvou
tydnu — souvisla odborna praxe) a cvi€eni jsou stanoveny harmonogramem $kolniho roku.

k) délka trvani v jednom sledu:

Vyucovani odborného vycviku v jednom dni trva u zakd 1. ro€. nejvySe 6 vyu€ovacich hodin, u zakud
2. a 3. roc¢. €ini nejvySe 7 vyu€ovacich hodin (1 vyu€. hodina = 60 min.). Vyu€ovani odborného vycviku
je zafazeno jako tydenni vyucovani s maximalnim poc¢tem 30 vyucovacich hodin u zakd 1. roc., resp.
35 vyucovacich hodin u zakl vyssSich roénik.

I) prestavky:

Jsou stanoveny dveé v pribéhu vyu€ovani, a to v délce trvani 10 a 20 min. Tyto se nezapocitaji do délky
pracovni doby. V8echna pracovisté odborného vycviku jsou vybavena hygienickym zafizenim
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stanovenym pfislugnou vyhlaskou MZ CR.

Pouzivani ochrannych pracovnich prostredkd:

Osobni ochranné prostfedky a pomucky jsou poskytovany dle ustanoveni zakoniku prace a pfislusné
vyhlasky MPSV. Z téchto norem vychazi normativ 8koly pro zaky a zaméstnance, Cerpani OOPP je
zaznamenavano do osobnich karet. Stfedni $kola femesel, Sumperk neumozZfiuje nahradit poskytovani
OOPP penéznim pInénim.

IV. Rezim stravovani véetné pitného rezimu

Stravovani

Zpusob zajisténi ob&da: Zaci a zaméstnanci odebiraji ob&dy v jideln& v budové §koly nebo v jidelnach
stfednich 3kol, v jejichz domovech mladeze jsou Z&ci ubytovani. Na odlou¢enych pracovistich je
zajisténa moznost odbéru obédl ve smluvnich zafizenich.

Zajisténi stravovani béhem teoretického vyucovani:
jidelna v budové Skoly Gen. Kratkého 30 - doba vydavani obéda je od 11:00 do 14:00 hod.

jidelna v budové Skoly Bulharska 8 — doba vydavani obéda je od 11:30 do 14:30 hod.

Aktualni informace k provozu jidelen popf. Upravu provozni doby jidelen vydava provozovatel jidelny, a
to na strankach mujprimirest.cz, vyvéskou na nasténkach a dvefich provozoven.

Moznost doplnkového ob¢erstveni:

Ve Skole na Gen. Kratkého i na Bulharské ulici je zfizen bufet, obsluhu zajistuji zaci oboru prodavac a
obchodnik v ramci odborného vycviku. Provozni doba bufetu je od 7:40 — 12:45 hod. (na ul. Gen.
Kratkého je bufet v dobé od 7:55 hod. do 8:15 hod. uzavren). V relaxacnich prostorach jsou umistény
aguamaty. V jidelnach na ul. Gen. Kratkého i na Bulharské je od 9:35 hod. do 9:50 hod. v provozu
bufet. V pribéhu sk. roku mohou byt bufety dle rozhodnuti vedeni Skoly zfizeny &i uzavreny.

Zajisténi stravovani béhem odborného vycviku:

Na pracovistich odborného vycviku je stanovena obvykla doba vydeje obéda od 11:00 — 12:30 hod., pfi
odpolednich sménach nebo v provozech sluzeb stanovi dobu odbéru obéda v souladu s hygienickymi
normami podle mistnich podminek pfislusny ucitel odborného vycviku.

Rezim Skolnich svacin, zpusob zajisténi a podavani svacin:

Svaciny konzumuiji Zaci o pfestavkach, zajistuji si je sami, Skola podavani svadin neorganizuje.

Pitny rezim

Vzhledem k véku Zakl neni organizovan, zaci jej feSi individualné dle potfeby. O prestavkach je k
dispozici bufet, napojovy automat, existuje moznost Cerpani pitné vody v ulebnach, umyvarnach.

Na vSech pracovistich odborného vycviku jsou zfizeny sva€inové kouty s moZznosti uvafit si ndpoje a s
pitnou vodou, pokud nejsou v provozu bufety.

Frekvence podavani napojl: skola neorganizuje, individualni.

V. Podminky pohybové vychovy

Pocet a kapacita télocvi€en: Ve Skole jsou k dispozici dvé télocvicny, dale pak dvé pIné vybavené
posilovny, oddélené od télocviCen, na ulici Gen. Kratkého i antukovy tenisovy kurt. Télocvi¢ny jsou
standardné vybaveny naradim na gymnastiku, micové a pohybové hry. K dispozici jsou oddélené
samostatné $atny s moznosti hygieny a sprchovani. Satny jsou vybaveny dostate¢nym poétem vésaku
na Saty a lavi¢ek. U télocviCen jsou samostatné WC pro chlapce a pro divky. Na Skolnim dvore je velké
hfisté s travnatym povrchem na kopanou, softbal, pfip. jiné hry a asfaltové hfist€ na volejbal a na
basketbal. Kapacita hfist je dana druhem provozované sportovni €innosti - pravidly konkrétniho sportu.

Zarazovani hodin télesné vychovy: Tydenni pocet TV se Fidi vzdélavacimi plany jednotlivych
roCnikd a oboru.

Harmonogram hodiny: Harmonogram vyucovaci hodiny je stanoven tematickymi plany jednotlivych
vyucovacich hodin, tematicky plan vychazi ze Skolnich vzdélavacich programu a je schvalen feditelkou
Skoly. Harmonogram vyu€ovaci hodiny stanovi vyucujici TV.
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VI. PéCe o svéreny majetek Skoly

Zaci udrzuji b&hem celé vyuky své pracovni prostfedi a vyuZivany majetek $koly v poradku a &istoté
a zabranuji jeho po8kozeni. Po skon€eni vyuky uvedou Zaci své misto do pofadku, v€etné zvednuti
zidli.

Kazdé svévolné poskozeni nebo zni¢eni zafizeni & majetku Skoly, Zaku, uciteld, ¢i jinych osob hradi
rodiCe (zakonni zastupci) nezletilého zaka Ci zletily zak, ktery poskozeni zavinil.

Veskeré zplUsobené Ci zjisténé zavady na majetku musi byt neprodlené ohlaseny.

VIl. Zvonéni

0. hod.....oovvveriiiieeeeennn, 07:10 - 07:55
1. hod.oooooeeiciceeeeeen, 08:00 — 08:45
2. hOQ. .o, 08:50 — 09:35
3. hod..ooovoveeeiiiien, 09:50 — 10:35
4. hOG...ooooeeeeeereeeeeeenn. 10:40 — 11:25
5. hOG..ooeoeoeeeeeeeeeeenn. 11:30 — 12:15
6. hOO...oooveeereieeeeenn. 12:45 — 13:30
7. hOO. oo, 13:35 - 14:20
8. hod...c.ovvveiiiiiiiin. 14:25 - 15:10
VIIl. Ochrana zdravi a bezpe¢nost

1. Zaci jsou povinni dodrzovat $kolni fad a pokyny k ochrané zdravi a bezpeé&nosti, s nimiz byli
prokazatelné povinné seznameni na zaCatku Skolniho roku nebo po pfijeti ke vzdélavani &i pfi
jejich zménach.

2. Zéci se chovaji ve $kole a na pracovisti tak, aby neohrozili své zdravi ani zdravi spoluzaka.

3. Pfi vyuce v odbornych ucebnach, télocvicné, na hfisti a na jinych pracovistich se fidi
bezpelnostnimi pfedpisy pro tyto ucebny a prostory.

4. Kazdy uraz, poranéni &i nehodu, k niz dojde béhem teoretického vyuCovani a o prestavkach, pfi
odborném vycviku, pfi Skolni akci, jsou zaci povinni ihned ohlasit vyu€ujicimu, tfidnimu ugiteli,
uciteli odborného vycviku nebo uditeli vykonavajici dozor nebo v kancelafi Skoly.

5. Dle nutnosti zajisti pfisluSny pedagogicky &i jiny pracovnik Skoly zranénému Zakovi |ékafské
oSetieni a vzdy sepiSe ,Zdznam o Urazu®.

6. UcCebny ¢i jiné prostory se z bezpecnostnich divodu pIné vétraji jen ve vyu€ovacich hodinach,
v dobé prestavek je dovoleno otevirat okna jen se souhlasem pedagogického dozoru.

7. Z&k bezodkladn& upozorni tfidniho ugitele, ugitele odborného vycviku, vychovného poradce,
metodika prevence nebo jiného vyucujiciho na jakékoliv projevy Sikanovani.

8. O prestavkach dba Zakovska sluzba na dodrzZovani stanoveného rezimu osvétleni, vétrani a na
nalezité podminky k odpocinku tak, aby nikdo nebyl omezovan ostatnimi spoluzaky.

9. Zéaci nebudou uvolfiovani z vyuky poslednich vyugovacich hodin teoretické vyuky i odborného
vycviku z neopodstatnénych davodu (napf. dfivéjSiho odjezdu autobusu, vlaku, vyfizovani
soukromych zaleZitosti apod.)

10. Skola plné zajistuje ochranu 2ak(i pred socialné patologickymi jevy. Podminky, zptisoby
a metodika jsou podrobné rozpracovany v Minimalnim preventivnim programu skoly.

11. Na zaky se vramci odborného vycviku vztahuji ustanoveni Zakoniku prace, ktera upravuji
pracovni dobu, bezpecnost a ochranu zdravi pfi praci, peci o zaméstnance, pracovni podminky
zen a mladistvych a dalSi pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci. Skola
dodrzuje zakazy praci a pracovist platné pro Zeny a zakazy praci mladistvym a podminky, za nichz
mohou mladistvi tyto prace vyjimec¢né konat z dlivodu pfipravy na povolani.

12. Pro ugast na nékterych vzdélavacich €innostech Skoly, napf. sportovnich a télovychovnych akcich,
lyZzafském nebo sportovné-turistickém, vodackém, vycviku apod. se vyZaduje zdravotni
zpuUsobilost, kterou posuzuje a posudek vydava prakticky lékaF pro déti a dorost.



13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Skola odpovida Zakim za $kodu, ktera jim vznikla v ddsledku drazu v pribéhu teoretického
vyuéovani, odborného vycviku, pfipadné jiné Skolni akce. Zplsob a rozsah nahrady Skody
projednd Skola se zdkonnymi zastupci nezletilého zaka nebo se zletilym zakem.

Vedeni §koly ma pravo z mimoradnych provoznich divod( uvolnit zaky z vyuky &i zkratit vyuku.
Kradeze jsou protipravnim jednanim. Stejné tak je protipravnim jednanim kopirovani pocitacovych
programu, hudebnich nahravek a také nelegalni kopirovani el. nosicu.

Jakmile se Skola o takovém jednani zaka ve Skole &i Skolni akci dozvi, bude tuto skute¢nost hlasit
organim ¢innym v trestnim fizeni nebo doporuci posSkozenému, aby se na tyto organy obratil
v€etn& vymahani nadhrady vzniklé Skody.

Jizdni kola a motorova vozidla je dovoleno umistit po dobu vyu€ovani v mistech k tomu uréenych.
V8echna kola a motorova vozidla musi byt Fadné zajisténa a uzamdcena.

Zak se nesmi Ugastnit vyudovani nebo jinych $kolnich & mimoskolnich akci, je-li pod vlivem
alkoholu nebo jinych navykovych latek zpusobujicich zménu vnimani ¢i chovani.

Podrobnéjsi ustanoveni chovani zaklG v ramci odborného vycviku obsahuji fady odlou¢enych
pracovist.

Ustanoveni provozniho fadu a jeho pfipadnych dodatkul jsou zavazna pro vSechny zaméstnance a zaky
Skoly. Provozni fad nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2024.
Timto dnem pozbyva platnosti provozni fad ze dne 1.9.2023 véetné jeho dodatk( a aktualizaci.

V Sumperku dne 30.8.2024.

Mgr. Irena Jonova
feditelka Skoly



